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海健教﹝2022﹞13 号

关于发布 2021-2022 学年第二学期线上教学

工作应急预案的通知

各处室、各系部：

根据《海南健康管理职业技术学院关于转发<强化常态化疫情

防控措施>和<校园管（封）控预案>的通知》（海健院办【2022】

4 号）要求，为保障海南健康管理职业技术学院疫情防控期间教

学工作有序进行，及时应对线上教学突发状况，特制定本应急预

案。

一、 线上教学应急专班

组 长：陈洛夫

副组长：舒火明、张德拉

成 员：学工处、总务处、各系部负责人，谢广南、李卓君。

二、 线上教学工作流程

（一）教学工作小组（教科处）

教科处接到线上教学指令后立即启动学院线上教学应急预案。

1.通过微信群或电话通知各系部、各相关部门负责人按照线

上课表（附件1）启动线上教学。
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2.协调相关部门配合系部和任课教师做好教学条件准备，并

及时解决教学过程中出现的问题。

3.教科处协同质控办检查线上教学开展情况。

（二）系部教学工作小组

1.系部主任通知教秘以微信群或电话及时传达线上教学指令

给每一位任课教师和全体学生并确认。

2.检查、督促任课教师提前组织学生进入会议或班课、发布

学生学习指南（或电子教材）。

3.协助任课教师做好线上教学所需设备等条件的准备，安排

线上教学技术较好、能力较强的年轻教师帮扶年长教师开展线上

教学。

4.统筹安排本系部住校教师、辅导员、指导教师，协助线上

教学的教师做好学生管理，包括签到、课堂学习、课堂纪律等。

（三）任课教师

1.根据教学进度表及课表内容准备教学资源。

2.首次线上课程开课前发布会议账号、密码（班课号）督促

学生进会议（班课）。

3.准备直播或同步录播用电脑或手机以及相应配套物件（比

如手机支架、备用电池或充电器等）。

4.清点学生人数，按照课表时间、地点（教室或家）设置教

学场景，按时开展直播或同步录播教学，组织学生有效学习。

5.录播教学须师生同步进行，任课教师督促学生学习，包括

观看视频、讨论、测试、练习或作业等。

（四）学生

1.检查手机或电脑、联网状况，以及备好电池或充电器、耳

机等。

2.及时通过会议账号和密码（班课号）进入会议（班课）。

3.认真阅读学习指南，建议戴上耳机开展线上学习。
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4.通过直播或录播认真学习，同步录播须在任课教师指导下

认真观看课程视频、积极参加课堂活动、完成测验或作业、考试

等。

5.学习中遇到问题及时反馈给任课教师或辅导员予以解决。

（五）相关处室（中心）

1.学工处组织辅导员、指导教师配合任课教师组织线上教学，

认真检查学生签到情况、学生学习进度，督促学生遵守学习纪律，

及时疏解学生封校期间的心理问题。

2.总务处根据课表做好教室管理和教学用品配备，及时配合

系部和任课教师做好教具和相关教学条件的购置。

3.网络教育技术中心负责智学堂教学平台、网络、教学设备

等的维护，配合系部和任课教师线上教学做好技术支持、指导。

三、在线教学突发事件及应急处置措施

在线教学过程中，可能会出现包括平台故障、网络故障、设

备故障和网络安全管理等问题，应对各项突发事件的预防措施及

处置办法详见附件2。

附件 1：2021-2022 学年第二学期线上线下课表

附件 2：线上教学突发状况预防措施及处置办法

海南健康管理职业技术学院教科处

2022 年 3 月 29 日

海南健康管理职业技术学院教科处 2022 年 3月 29 日印发
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一、线上授课时间：与线下课表一致（日期一致、时段一致）

二、教学场所

1.如学校没有被封控或管控：按照线下教室上课

2.如学校被封控或管控：
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