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海健教﹝2022﹞15 号

关于做好 2021-2022 学年第二学期

线上教学跟班管理工作的通知

各处室、各系部：

根据《海南健康管理职业技术学院关于进一步做好当前学院

疫情防控工作的通知》（海健院办﹝2022﹞9 号）以及《关于全

面启动 2021-2022 学年第二学期线上教学工作的通知》（海健教

﹝2022﹞14 号）要求，为保障我校疫情防控期间线上教学高质量

进行，现将有关线上教学跟班管理工作通知如下。

一、 线上教学跟班管理

根据目前疫情形势，学院决定清明节后全院开展线上线下教

学，其中澄迈县域以外的教师按照线下课表实施同步线上授课，

所有在校生一律到教室进行线上学习。

为保障线上教学秩序和效果，学院要求每门线上课程配备一

名居住在澄迈县的教师（即跟班管理教师）协助授课教师完成线

上教学，即授课教师与跟班管理教师同步开展线上教学和线下管

理。

二、跟班管理教师基本职责
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1.应提前与授课教师取得联系，明确相关授课信息和工作需

求。

2.根据线上教学安排（附件1、2），至少提前5分钟到学生所

在教室检查并登记学生出勤，督促学生做好个人防护，保持安全

距离、全程佩戴口罩，并适当开窗通风。

3.登陆网课平台，做好线上教学准备。配合直播授课教师开

启直播，并将直播画面投放至大屏幕上。

4.授课期间，配合授课教师维护课堂纪律、组织课堂教学活

动。协调并解决教学中出现的各种突发状况。

5.应全程跟班，无特殊情况不要随意离开教室。

三、线上教学要求

鉴于学院网络承载力有限，为确保直播教学的流畅，要求跟

班管理教师协助授课教师把所直播内容投放到大屏幕上，学生直

接观看屏幕进行学习。采取直播教学的任课教师可采用其它平台

或 APP 开展辅助教学，保障教学效果。

四、突发状况联系人

1.课程网络问题：谢广南 13976222604

2.教学安排问题：张 平 18889837955

赵新宇 19943214331

3.更换教室问题：张 平 18889837955

4.教室开门问题：任宏娜 15144188288

5.实训室问题： 谢玉虹 13976734983
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附件 1：2020 级 2021-2022 学年度第二学期线上线下教学安

排表（含随课人员）

附件 2：2021 级 2021-2022 学年度第二学期线上线下教学安

排表（含随课人员）

海南健康管理职业技术学院教科处
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海南健康管理职业技术学院教科处 2022 年 4月 5 日印发


