
1

海健教﹝2022﹞14 号

关于全面启动 2021-2022 学年第二学期

线上教学工作的通知

各处室、各系部：

根据《海南健康管理职业技术学院关于进一步做好当前学院

疫情防控工作的通知》（海健院办【2022】9 号）要求，为保障

海南健康管理职业技术学院疫情防控期间教学工作有序进行，我

校自 4 月 6 日起将全面启动线上教学工作，具体方案如下。

一、 线上教学专班

组 长：陈洛夫

副组长：舒火明、张德拉

成 员：学工处、总务处、各系部负责人，谢广南、李卓君。

二、 线上教学工作流程

1.教科处根据我校《通知》精神向各系部和相关部门下达启

动线上教学指令，线上课表（附件1）与线下课程安排保持一致。

2.各相关处室应全力配合线上教学工作，网络与教育技术中

心应在线上课程开始前在教室和实训室电脑端安装线上教学所需

平台（附件2），便于授课教师使用。
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3.各系部以微信群或电话及时传达线上教学指令给每一位任

课教师和全体学生并确认。

4.各系部负责检查、督促任课教师提前组织学生进入会议或

班课、发布学生学习指南（或电子教材）。

5.各系部协助任课教师做好线上教学所需设备等条件的准备，

安排线上教学技术较好、能力较强的年轻教师帮扶年长教师开展

线上教学。

6.统筹安排本系部教师协助线上教学的教师做好学生管理和

随课工作，保证每天每门课程均有随课教师，随课教师要组织学

生前往上课教室，并做好课堂管理协助工作。

7.各任课教师根据教学进度表及课表内容认真准备教学资源。

8.首次线上课程开课前，各任课教师要及时发布会议账号、

密码（班课号）督促学生进会议（班课），并在课程正式开始前

完成试运行。

9.课程方式为录播的教师须在上课时段内与学生保持同步在

线，保证教学环节齐全。

10.师生到达班级进行授课和学习时请全部佩戴口罩，保持安

全距离落座。

11.质量控制办公室应做好线上教学工作检查和督导工作，保

证线上教学质量。

三、在线教学突发事件及应急处置措施

在线教学过程中，可能会出现包括平台故障、网络故障、设

备故障和网络安全管理等问题，应对各项突发事件的预防措施及

处置办法详见附件3。
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附件 1：2021-2022 学年第二学期线上线下课表

附件 2：线上教学软件列表

附件 3：线上教学突发状况预防措施及处置办法

海南健康管理职业技术学院教科处

2022 年 4 月 3 日
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海南健康管理职业技术学院教科处 2022 年 4月 3 日印发


