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海健教﹝2021﹞5 号 

 

关于做好2021年春季学期开学教学工作的 

通知 

 

各系部、部门： 

2021年春季学期于2021年3月1日开课。为了有序、稳妥

地做好本学期开学教学工作，现将相关教学工作要求通知如

下，请各系部、部门遵照执行。 

一、教学时间安排 

1、报到注册：在校生2月27-28日报到注册。 

2、开课时间：在校生和单招非脱产生均3月1日开课。 

3、毕业典礼：2018级6月15日举行毕业典礼。 

4、期末考试：2019级6月28-7月3日（其中护理专业提

前安排）；2020级2021年7月5-16日。 

5、毕业实习：2019级7月5-16日开展毕业实习教育和技

能展演，同时完成体能测试工作。7月19日离校毕业实习（其

中护理专业的实习教育和技能展演提前安排，7月1日离校毕
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业实习）。 

6、放假时间：2021年7月19日。 

二、开学常规教学工作 

（一）课表与调课 

1、课表发放   

各系部须在开课前把教师个人课表发放到任课教师、班

级课表发放到学生。教科处把课表发给各相关部门，以便提

前做好各项准备工作。 

2、开课温馨提示   

为了保证开学第一周开课有序，要求各系部教学秘书提

前一天提醒每位任课教师第二天的上课安排。 

3、校外生课表   

2020级单招非脱产专业和实施“1+1+1”工学交互教学

改革的2019级康复治疗技术专业，课表单独制定执行。 

为了应对可能发生的疫情，疫情防控形势下的线上教学

课表一旦需要即刻发布。 

4、为了保障开学教学秩序，第一周不得调停课。如确

有特殊情况需调停课，则系部需说明原因、明确责任，并予

以登记并适时公布。 

（二）线上线下混合教学 

对于2020级单招非脱产专业，各系部须在认真总结上学

期线上线下混合教学的基础上，采用灵活多样的、适应学生

自主学习的方式单独组织教学，提高教学效果。 

对于在校脱产专业，各系部认真组织任课教师积极开展
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“三教”改革，实施“翻转课堂”，提高教学质量。 

（三）教学条件 

1、教材   

2月28日统一发放教材。由于疫情等原因目前教材尚未

到位的课程，请相关系部组织任课教师提前做好电子教材发

放给学生。2020级单招非脱产专业教材（电子版）需提前上

线。部分课程的补充讲义或材料，须在开课前一周报批印制。 

2、校内实验（训）室和仪器设备   

各专业（尤其是新专业）教学以及全国计算机、英语等

级考试、职业技能大赛训练和校级比赛、1+x证书考点建设

等所需实验（训）室和仪器设备、耗材等，各系部、部门需

抓紧报批、购置、安装调试，确保开学教学工作顺利开展。 

3、实验实训教学计划   

各系部根据课程标准拟定每门课程中的实验实训部分

的教学计划。实验实训教学要充分体现职业教育的特点，加

大实验实训教学改革的力度，切实贯彻“理实一体化”等教

学模式，突出技术技能的培养，提高实验实训教学质量。 

4、校外实习（训）基地   

所有专业的课程见习、专业认知实习等，均须提前联系

落实。 

5、任课教师   

有教师离职或生病的系部须及时沟通相关部门提前做

好人员安排。各系部要重视优化双师队伍结构，做好兼职教

师（包括带教教师）聘任工作。 
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（四）教学资源建设与备课  

各系部督促所有课程（包括2020级单招非脱产和所有在

校专业）的线上课程资源建设进度，在开学前完成至少4周

线上课程资源的建设和上线，做好线上线下教学准备。 

在27日前，各系部把每门课程线上课程建设进度情况和

备课完成情况报教科处备案。教科处协同质控办将于开学第

一周进行抽查。 

（五）补考和教学档案归档 

1、各系部统计上学期课程考试不及格课程和补考学生

名单，下周二（3月2日）前提交补考安排表到教科处备案，

并做好开学后第三周补考的各项准备工作。 

2、做好上学期成绩登记表、试卷等成绩考核原始材料

以及课程总结等教学文档的复查、归档。 

（六）做好2020级部分学生转专业工作。 

（七）毕业实习和就业 

各系“以就业为导向”制定2018级下一阶段实习工作计

划和就业工作计划，并提前布置、组织落实，“全员参与”

确保就业率达到95%。 

根据“就业、安全、专业契合度”三原则提前做好2019

级实习就业工作准备，确保2019级顺利开展实习就业工作。 

（八）2021届毕业生学业审查 

1、课程成绩核查   

各系部登记、汇总2018级各专业前五个学期所有课程

（根据任务书）的成绩单（按照行政班级），并进行成绩复
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核（纸质成绩单与教务系统的成绩单）； 

2、专业教学计划复核   

各系汇总2018级各专业教学计划执行情况（根据任务

书），并认真比照2018级各专业人才培养方案，确认各专业

人才培养任务完成度； 

3、毕业生学业审核   

各系根据2018级人才培养方案（以及学院审核批准的教

学计划调整安排），审核2018级各专业所有学生的学业完成

情况（除毕业实习外，包含公选课学分及各相应模块学分、

第二课堂学分），统计各专业学生的预计毕业率。 

 

 

 

 

 

 

 

 

             海南健康管理职业技术学院教科处  

2021 年 2 月 26 日   

 

 

 

                           

 海南健康管理职业技术学院教科处        2020年 2月 26日印发 


