	学生请假条

	姓名
	
	
学号
	

	请假时间
	年  月  日 （离校）----     年   月   日（返校）共    天

	请假原因：

	辅导员意见
	               （签字）                 年   月    日

	系部负责人意见
	
	学生工作处意见
	

	学生返校销假
	             （学生签字）               年   月    日


备注：一天内经班级辅导员批准；超过一天少于三天，由系部负责人审批同意；超过三天少于七天，由学生工作处审批，超过七天由学院主管学生工作的副院长审批。学生请假期满后还需续假的，审批权限则根据其请假的总天数确定。学生请假时间超过一天的请假期满应按时到批准部门办理销假手续。

……………………………………………………………………………………………………………...………...

	学生请假条（学生保存联）

	姓名
	
	
学号
	

	请假时间
	年  月  日 （离校）----     年   月   日（返校）共    天

	请假原因：

	辅导员意见
	             （签字）                   年   月    日

	系部负责人意见
	
	学生工作处意见
	


备注：一天内经班级辅导员批准；超过一天少于三天，由系部负责人审批同意；超过三天少于七天，由学生工作处审批，超过七天由学院主管学生工作的副院长审批。学生请假期满后还需续假的，审批权限则根据其请假的总天数确定。学生请假时间超过一天的请假期满应按时到批准部门办理销假手续。
