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中共海南健康管理职业技术学院委员会

海健院办〔2019〕 1 号

关于做好召开海南健康管理职业技术学院

党员大会有关准备工作的通知

学院各处室、各系部：

根据上级党组织要求，结合学院实际，经学院党建工作领导

小组研究，拟定于 2019 年 4 月下旬召开我院党员大会。现就党员

大会准备工作相关事宜通知如下：

一、工作机构

在党建工作领导小组指导下，由领导小组办公室及相关职能

部门组织实施。可根据工作进展需要，成立相关工作小组。

二、任务分工

（一）党员组织关系移接。根据有关规定，办理我院党员职

工党组织关系的移接工作。

责任部门：人力资源处

指导领导：张伟

时 间：1 月 29 日前
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（二）党委工作部门及二、三级党组织机构设置。结合实际，

提出设立我院党委工作部门及二、三级党组织机构的意见，提交

有关会议研究后印发实施。

责任部门：人力资源处

指导领导：张伟、刘军保、罗一飞

时 间：1 月 29 日前

（三）制订两委委员人选产生办法及选举办法等。根据《中

国共产党基层组织选举工作暂行条例》的有关规定，结合我院实

际情况，制订 我院《党委委员和纪委委员候选人产生办法》、《党

员大会选举办法》等。

责任部门：人力资源处

指导领导：张伟

时 间：2 月 28 日前

(四)选优配强二、三级党组织负责人。明确任职条件，结合

实际提出二、三级党组织负责人建议人选。

责任部门：人力资源处

指导领导：张伟、刘军保、罗一飞

时 间：3 月 6 日前

（五）向上级党组织请示。适时向教育厅党委请示我院党员

大会开会时间、两委委员名额及产生办法等事宜。

1、开会报告：指导思想、主要议程、党员人数及构成比例、

两委委员名额及候选人名额、选举办法等。

时 间：2 月 28 日前

2、人选报告：党委委员、纪委委员人选产生说明、名单表、

简介等。

时 间：3 月 20 日前
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3、会议报告：党员大会召开情况、选举结果等。

时 间：5 月 20 日前

责任部门：人力资源处

指导领导：张伟

（六）大会报告撰写。结合学院实际，认真总结前一阶段工

作情况，科学分析学院发展面临的形势，提出今后一段时期学院

党的建设和事业发展的奋斗目标和工作任务。

责任部门：党建工作领导小组办公室

指导领导：张伟、刘军保、罗一飞

时 间：4 月 10 日前

（七）召开党员大会。扎实抓好各项基础性工作，充分调动

各部门单位、基层组织的积极性，认真做好大会各项筹备工作，

高质量开好党员大会。

责任部门：党建工作领导小组办公室、会务组

指导领导：张伟、刘军保、罗一飞

时 间：4 月 30 日前（以上级批准时间为准）

三、有关要求

（一）高度重视，营造氛围。党员大会是我院政治生活的一件

大事，全体共产党员要积极行动起来，充分发挥先锋模范作用，组

织和带领全院师生员工，围绕中心，服务大局，勇当先锋，做好表

率，以扎实的工作和优异的成绩迎接党员大会的胜利召开。

（二）明确职责，抓好落实。各责任部门和单位要根据各自职

责制定相应工作方案和工作进度表，责任到人，精心组织，周密部

署，保质保量地完成各项筹备工作任务。



- 4 -

（三）统筹兼顾，扎实工作。各部门单位和广大党员干部要

正确处理好党员大会的筹备工作与学院其他工作的关系，统筹兼

顾、合理安排，做到两不误、两促进。

海南健康管理职业技术学院党政办公室

2019 年 1 月 25 日

海南健康管理职业技术学院党政办公室 2019 年 1 月 25 日印发
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