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教科处 考试规范文件之缓考管理 
[bookmark: _GoBack]学生缓考管理规定
为了加强课程考试的管理，严格考试规范，特制订本规定。
凡符合下列情形之一者，可办理缓考手续：
1.因病（事）假不能按时参加考试的学生，必须事先提出申请，经所在专业系部同意并报教科处批准后，方可办理缓考手续。
2.凡因病要求缓考的学生，必须持县级（含县级）以上医院的诊断证明。如本人病重，需委托他人代办时，要有本人的缓考申请和诊断证明，并要详细写明缓考课程的名称，否则不予办理。
3.学生的缓考申请经教科处审核同意后通知相关专业系部及任课教师，在缓考学生的成绩栏中注明“缓考”字样。
4.缓考学生应参加下一学期进行的课程补考考试，一般不再单独组织命题考试。
5.凡未办理缓考手续，又未参加考试者，一律按“旷考”处理，成绩以零分计，且不能参加该课程的补考，只能重修。
6.凡在毕业最后考试时申请缓考的同学，可以在学校实验室设计完成实验作品，每完成1个完整的作品，抵1门课程理论考试成绩，文科类课程由教科处组织相应任课教师提供考试案例分析题目，学生到学院教室开卷分析、调查、撰写解决问题的方案，2000字/门课程。其辅导员负责监考。
7、其它
本规定自2018年9月1日起开始实施，由教科处负责解释。
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